
فرآيند ارزيابي عملكرد نهايي كارمندان دانشگاه ١٤٠٢

مرحلهرديف
عنوان فرآيند براي كاركناني كه مرحله اول ( موافقت نامه) 

را انجام نداده اند

عنوان فرآيند براي كاركناني كه مرحله اول ( موافقت نامه) 

را انجام داده اند

موافقت نامه1
ثبت توسط ارزيابي شونده با كاهش 1٠ امتياز و ارسال آن براي 

ارزيابي كننده
تاييد توسط ارزيابي كننده و ارسال آن براي ارزيابي شوندهموافقت نامه2
تاييد و بايگاني توسط ارزيابي شوندهموافقت نامه3

ارزيابي نهايي3
تكميل و ضميمه نمودن مستندات شاخصهاي عمومي توسط ارزيابي 

شونده و ارسال آن براي رابط
تكميل و ضميمه نمودن مستندات شاخصهاي عمومي توسط ارزيابي 

شونده و ارسال آن براي رابط
 بررسي مستندات توسط رابط و ارسال آن به ارزيابي كننده بررسي مستندات توسط رابط و ارسال آن به ارزيابي كنندهارزيابي نهايي4

ارزيابي نهايي5
بررسي فرم پايش عملكرد و امتيازدهي به شاخصها توسط ارزيابي 

كننده و ارسال آن به تاييد كننده
بررسي فرم پايش عملكرد و امتيازدهي به شاخصها توسط ارزيابي 

كننده و ارسال آن به تاييد كننده
تاييد توسط تاييدكننده و ارسال آن به ارزيابي شوندهتاييد توسط تاييدكننده و ارسال آن به ارزيابي شوندهارزيابي نهايي6

ارزيابي نهايي7
تاييد توسط ارزيابي شونده و ارسال آن به كارشناس مربوط در اداره 

ارزشيابي عملكرد كاركنان دانشگاه
تاييد توسط ارزيابي شونده و ارسال آن به كارشناس مربوط در اداره 

ارزشيابي عملكرد كاركنان دانشگاه

ارزيابي نهايي8
تاييد نهايي توسط كارشناس اداره ارزشيابي و ثبت امتيازات در سامانه 

جهت استفاده در نتايج
تاييد نهايي توسط كارشناس اداره ارزشيابي و ثبت امتيازات در سامانه 

جهت استفاده در نتايج

9
اعتراض يه 

ارزيابي انجام 
شده

تكميل فايل قابل ويرايش درخواست اعتراض و ارسال به رابط توسط 
ارزيابي شونده حداكثر تا دو هفته بعد از تاييد فرم توسط اداره 

ارزشيابي

تكميل فايل قابل ويرايش درخواست اعتراض و ارسال به رابط توسط 
ارزيابي شونده حداكثر تا دو هفته بعد از تاييد فرم توسط اداره 

ارزشيابي

1٠
اعتراض يه 

ارزيابي انجام 
شده

اعتراضات - ارسال فرم تكميل شده توسط كارمند به صورت مكتوب 
به اداره ارزشيابي عملكرد كاركنان دانشگاه توسط رابط

اعتراضات - ارسال فرم تكميل شده توسط كارمند به صورت مكتوب 
به اداره ارزشيابي عملكرد كاركنان دانشگاه توسط رابط

11
اعتراض يه 

ارزيابي انجام 
شده

بررسي ميداني اعتراضات توسط كارشناسان اداره ارزشيابي عملكرد 
كاركنان دانشگاه

بررسي ميداني اعتراضات توسط كارشناسان اداره ارزشيابي عملكرد 
كاركنان دانشگاه

12
اعتراض يه 

ارزيابي انجام 
شده

تشكيل جلسه كميته اعتراضاتتشكيل جلسه كميته اعتراضات

13
اعتراض يه 

ارزيابي انجام 
شده

اعمال مصوبات كميته اعتراضات توسط اداره ارزشيابي عملكرد 
كاركنان دانشگاه و اطلاع رساني

اعمال مصوبات كميته اعتراضات توسط اداره ارزشيابي عملكرد 
كاركنان دانشگاه و اطلاع رساني


