
 فرم اطلاع رساني به ارباب رجوع 

«اين  فرم در راستاي تكريم ارباب رجوع براي اطلاع از نحوه خدمت رساني است.» 

 IF-10133-02كد مدرك : 

 25/04/1330تاريخ بازنگري: 

 01شماره بازنگري: 

 مديريت منابع انسانی -معاونت توسعه :انجامحوزه  یلیتحص مدرک درج    نام فرآيند:

 مورد نیاز: مدارک

  
 شماره اتاق طبقه اداره/واحد شرح مرحله رديف

 تحصيلي مدرك. 1

 
  مديريت ارجاع ٍ هشاّذُ 1

 توسعه
 207 همكف

2 

 فعلي پست در تحصيلي هذرك بَدى درج قابل بررسي

 تٌظين ٍ  تْيِ/ تحصيلي تاييذيِ داشتي بررسي/ فرد

 صَرتجلسِ

 طبقه گروه

 بندي

 مشاغل

 206 همكف

 - - - اجرايي كويتِ اعضا ديگر تَسط صَرتجلسِ اهضا تكويل 3

 تايپ ًاهِ 4
 طبقه گروه

 بندي

 مشاغل

 206 همكف

 الكترًٍيكي اهضا 5
  مديريت

 توسعه
 207 همكف

 - همكف دبیرخانه ًاهِ صذٍر ٍ ثبت 6

 ًاهِ بِ ضوائن الصاق 7
 طبقه گروه

 بندي

 مشاغل

 206 همكف

 - همكف دبیرخانه هستخذم پرًٍذُ ٍ ٍاحذ بِ هذارك ارسالٍ  ضوائن تفكيك 8

روز مربوط به  3مدارك و ارسال  مربوط به روز  از زمان فرآيند  6)روز  21 جمع زمان برآوردي انجام خدمت:

  مي شود.(تكميل  امضا اعضا صورتجلسه 

 شناسه نامه :

 شماره نامه:

 تاريخ نامه :

 شرايط :
 واحد از مدارك ارسال - تحصيلي جديد مدرك ارائه

 ملاحظات:

 

 


